[bookmark: _GoBack]华南理工大学科研档案外借承诺书
华南理工大学档案馆：
 现因                                                             
的工作需要，特申请从华南理工大学档案馆外借本人科研档案（□专利证书□软件著作权□科研项目）原件，需外借的档案名称及编号为：



档案原件外借时间从    年  月  日 至   年  月  日，外借期间，本人确保档案原件不被涂改、伪造、损毁、遗失、擅自出卖或转让等，如若在此期间档案原件发生上述安全事故或逾期不归还，本人愿意依照《中华人民共和国档案法》等相关法规承担相应的法律责任，特此承诺。

承诺人（专利第一或第二完成人）：               身份证号：
取证人:            华工工作证号：             身份证号：
承诺人电话：                                  取证人电话：
承诺人所在单位盖章：


注：
1.因特殊原因确需外借科研档案原件，原则上由(专利/软件著作权/项目)第一完成人亲临本馆办理；  
2.如果第一完成人确不能亲临档案馆,需委托他人来馆办理时，则受委托人（仅限本校正式教职员工）必须携带本人身份证、工作证及委托人的有效证件原件及委托人亲笔签名的的承诺书来馆办理外借手续；
3.办理外借档案手续时,请提交借用科研档案原件的支撑文件或材料的复制件；
4.外借时间不超5天。
