
教职工因公临时出国（境）线上申报系统填报指南 

为了便利全校教职工因公临时出国(境)申报，提高工作效率，学校国际交流与

合作处与网络中心共同搭建教职工因公临时出国（境）线上申报系统。经过多

次研讨和在线测试，拟试运行该系统。 

系统填报流程如下： 

1、登录办公门户，点击“办事大厅” 
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3、完成因公临时出国（境）申请需要 4 步，请按提示填写 

 

4、出访任务完成后，登录办事大厅上传证照、提交出访总结以及团长签字的《华

南理工大学因公出国（境）情况确认书》，自行打印《因公临时出国(境)财务预

算审批意见表》 

 


