
华南理工大学外事类档案归档范围及保管期限表

国际交流与合作处、港澳台事务办公室

分类号
序

号
归档范围 保管期限 备注

XZ1112 1

发文代字为“华工函、华南工校、华南工校 办、

华南工会纪”的 OA 发文， 负责归档以本单位为

拟稿单位的文件
永久

WS1111 1
发文代字为“华南工外”的 OA 发文，负责归

档以本单位为拟稿单位的文件
永久

WJ 上级关于外事工作的重要通知、规定、管理办法

等文件

30 年
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