
华南理工大学教学类档案归档范围和保管期限表

党委学生工作部

分类号 序号 归档范围
保管

期限
备注

JX1111 1

发文代字为“华南工研、华南工

教、华南工学、华南工继”的 OA 发

文，负责归档以本单位为拟稿单位

的文件

永久

JX1114

教学综合

1
上级关于学生政治思想工作的文件

(针对本校的)
永久

2
学校与外单位联系学生政治思想工

作的函及复函
永久

3

本校有关学生政治思想工作的决

定、通知、条例、工作计划、报

告、总结

永久

4 学生政治思想典型调查和统计材料 30 年

5 学生工作简报 30 年

6
本校学生获各类奖学金评审材料及

获奖名单
30 年

7 校级奖励各类学生的文件及名单 30 年

8
省级以上奖励各类学生的文件及上

报材料
永久

9
本校学生出国留学、定居、探亲的

请示、批复
30 年

10 学生违纪处分决定 30 年

11 关于解除学生违纪处分的决定 30 年

12 学生勤工助学管理材料 30 年

13 学生困难补助名单及领款单 10 年 处存

14 学生贷款名单及还款情况 10 年 处存

JX16

毕业研究生登记表

1 硕士毕业研究生登记表（JX1620） 永久

2 博士毕业研究生登记表（JX1621） 永久

JX17 毕业

1
毕业生质量跟踪调查和信息反馈材

料

30 年

2
毕业生就业方案（研究生为

JX1712、本科生为 JX1713）

永久




