
建账标准
单价≥1000元，或500≤单价＜1000元且批量总价≥ 50000元的仪器设备、家具等，作
为固定资产管理，需办理固定资产报增手续。

不
符
合
标
准

仪器设备固定资产报增流程图

登录国有资产管理系统申请报增
门户——应用中心——资产设备，点击进入“国
有资产管理系统”。申请人在“资产报增”模块点
击“申请资产报增”，进入页面填写报增信息。

登录办事大厅申请免报增
门户——办事大厅——服务分类——
设备处，点击下方“仪器设备非固定资
产申报业务”。

免报增标准
1、使用时间＜1年（易碎易耗）；2、更换配件（低于设备原值的30%）

不符合 符合

直
接
报
账

单价＜10万，单
位设备员审核

单价≥10万，学校设备处审
核。（办理报增前必须先将
验收报告提交设备处存档，
验收业务电话：87110526，
地址笃行楼1007）

1、确认设备是否已到货且验收合格；
2、核对报增信息与发票、合同、竞价或招标

等材料是否相符。
3、核对购置材料是否提交完整。

审核
结果

申请人根据驳回
意见，在“资产报
增”模块修改报增
信息后，重新提
交。

驳回业务

申请人打印报增单，由经费
负责人签字后，与发票及相
关材料一起提交财务处报账，
并提交设备员打印条码。

审核通过

审核
结果

驳回业务

审核通过

维修设备
更换配件

消耗类
零部件 合作设备

配件价值不
得超过原设

备价值的30%

易碎及使用寿
命不到一年的

物质

横向项目中明确列
出所有权不属于我

校的仪器设备

申请单位设备员登录“校园统一门户”的“办事大
厅”进行审核

是否“横向课
题设备不属于

学校资产” 是

科技部门审批
是

设备处审批

审批通过后，申请人打印《免报仪器设备固
定资产申请表》，与发票等材料一起交财务

处报账。
资产报增入库，财务报账，业务办结



申请人登录“国有资产管理系统”，在“在产处置”模块，点击“申请办理报废”，
选择需要处置的资产，填写报废原因等相关信息后，提交申请。
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仪器设备固定资产报废流程图

是否已达到使用年限已达年限 未达年限

批量40万元以下 单价40万元（含）以上 单价40万元以下

可
按
单
台
或
批
量
提
交

申请单位设备员审核

设备处审核

在“国有资产管理系统”中打印
报废申请单，聘请5位专家

（副高及以上）鉴定后，盖学
院公章（逸夫工程馆101刘老
师），提交单位设备员审核
（逸夫工程馆301郭老师）。

报废公示（1天）

报废申请材料汇
总成批

分管设备校领导
审批

设备处审核并聘
请5位专家鉴定

资产资源管理委
员会审批

分管资产校领导
审批

资产资源管理委
员会办公室审核

申请单位设备员审核

报废公示（1天）

申请单位设备员审核

报废公示（1天）

在“国有资产管理系统”下载并
填写《华南理工大学大型设备
报废申请表》，提交设备处。

在“国有资产管理系统”详细填
写提前报废说明，打印报废申
请单，聘请5位专家（副高以
上）鉴定后，提交单位设备员
审核（逸夫工程馆301郭老师）

报废申请材料汇
总成批

分管设备校领导
审批

校长办公会审批

分管资产校领导
审批

资产资源管理委
员会办公室审核

设备处审核

报废申请材料汇
总成批

分管设备校领导
审批

资产资源管理委
员会审批

分管资产校领导
审批

资产资源管理委
员会办公室审核


