
   （2024年6月版） 票据金额合计： 票据张数：                      
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  1.经办人、项目负责人、单位主管、校领导

    统一在网报单正面签字。

  2.电子发票用A4纸打印，不得裁剪。

  3.纸质发票平铺粘贴在A4纸上。

  4.票据经手人和证明人在发票正面签字。

  5.票据不得重叠覆盖粘贴、不得折叠、不得涂改。

  6.每份报销单用燕尾夹或回形针夹好，用文件

    袋封装，请勿使用订书钉或胶水装订，扫描投

    递至财务投递机，报销专用文件袋可在财务
    处领取。
 
 
    项目负责人应对报销业务真实性、合理性、合法
性、合规性、相关性负全部责任。
 

 

 


