
家具、窗帘类项目采购流程（3 万~20 万） 

 

适用范围：1. 家具类项目（办公家具、教学家具和不含通风系统的实验室家具项目） 

2.窗帘类项目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

采购用户询价 

招标中心审核 

其他职能部门流程 

1． 用户须明确采购需求（数量、材质、规格、样式、工艺、环保、

安装及售后服务等）； 

2． 询价 3 家或以上供应商（建议统一格式报价）； 

3． 货比三家，低价成交； 

（采购用户询价的供应商经营范围应包含家具类或窗帘类，具体以营

业执照为准）。 

1. 备案资料须在系统提交，地址为：http://wsjj.zbzx.scut.edu.cn/； 

2. 用户登录后进入后台，点击“备案项目”，将相关备案资料录入

系统； 

3. 须提交的备案资料有： 

（1） 采购说明（见模板） 

（2） 询价供应商有效报价单（至少三家） 

（3） 成交供应商营业执照 

关于***家具/窗帘的采购说明（模板） 

1. 采购原因 

2. 采购需求及清单（若产品较多，可另

附页）2.
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