
土木与交通学院假期实验室安全责任书 

为保障教学、科研工作顺利进行，加强假期实验室安全工作，预防和减少事故，保

护师生员工人身利益和公共财产安全，结合学校的安全管理责任书，特签订本责任书。 

一、各实验室主任为本实验室安全管理工作责任人。根据“谁使用，谁负责”的原

则，逐级、逐房间落实假期实验室安全管理责任。 

二、各实验室主任务必将假期安全工作纳入实验室的管理工作之中，与教学、科研、

管理工作一样，作为考核工作业绩的依据之一。 

三、假期间确须开放使用的实验室，相关实验人员导师、实验室负责人不得离校，

应加强实验指导、安全教育，并按规定做好实验安全风险评估、落实个体防护、事故

预防及应急预案，向学院（系）提出申请备案，在楼管处登记，并在该实验室门口张

贴应急联系方式。做好研究生留校期间的安全教育、科研任务安排、实验室每日值班

安排，学生的值班表及每日值班人联系电话请贴于实验室门外。  

四、实验室要妥善处理好水、电、气（瓶）、化学药品等，及时整理清理实验台面、

通风橱、冰箱等设施内的物品，清理各类易燃可燃、助燃物品，按照化学特性严格分

类、分柜妥善暂存各类危险品。加强易燃易爆、管制类（剧毒、易制毒、易制爆）危

险化学品的存放管理，不得放在实验台、通风橱、开放式试剂架等区域，放假前逐一

排查其储存条件及状态，确保安全。  

五、实验室要妥善存放新产生的各类危废；化学废液应查明危险特性、小剂量微

试确认安全后方可倒入大桶混合；桶装废液应做好防高温曝晒、防挥发、防渗漏、防

憋压、防倾倒、防雨淋水淹等措施。  

六、实验室检查确认高风险设备处于安全状态，逐一排查特种设备（起重吊装、

高压灭菌、气瓶等）、辐射设备、加热及微波消解设备、高能设备（高温、高压、高

能）的状态，并按操作规程安全停用相关设备，必要时上锁或用封条封存。  

七、过夜实验应严格遵守申请报备制度，并落实值守方案；实验室使用者须严格

遵守操作规程，危险实验双人操作，严禁无人值守；当日当次最后离开实验室的，应

按照“实验室安全日常值班表”进行检查确认。  

八、假期间仍需施工的实验室，要防范治安盗窃和安全生产事故，并在施工区域

的明显位置张贴包括安全责任人在内的项目相关信息；如涉及消防报审报批（包括动

火作业）的应当按照规定履行报审报批手续。施工期间，实验室要安排专人现场监督

管理，严禁在楼内做饭饮食、捡拾化学品及其包装物、留宿及吸烟等。  

九、假期间实验室要注意消防安全。严防电动自行车及电池进入实验大楼；严禁

出现违章用火、用电、用气、用油等情况，确保消防器材（灭火器、烟感报警器、消

防栓）是否正常有效、方便取用，消防通道通畅，公共场所不堆放仪器和物品，安全

指示标志，应急照明完好有效。  

此责任书一式两份，实验室、学院各执一份，自签订之日起生效，若遇责任人变动，

由接任者继续履行职责。 

土木与交通学院（盖章）           实验室房间号：  

学院主管领导：                   实验室负责人（签字）： 

二〇二〇年 一月四日  

 



 

土木与交通学院假期实验室开放申请表 

实验室名称  房间号  

计划使用时间  

使用目的  

主要设备  

申请人 

（主要负责

人） 

 联系电话  

实验中心意见 

 

 

签名： 

注： 1.寒假期间使用实验室必须做好相关登记工作，遵守实验室各项规章制度及假期实验室安全制度。 

2.开放实验室安排寒假值班人员加强对实验室、系统或设备的巡查。寒假期间确须开放使用的实验室。 

相关实验人员导师、实验室负责人不得离校。 

3.做好研究生留校期间的安全教育、科研任务安排、实验室每日值班安排。学生的值班表及每日值 

班人联系电话请贴于实验室和工作室门外。 

 

 

填表日期：       年     月   日 

 


