
附件 2： 

华南理工大学资产经营公司报备人员 

因私出国（境）办理程序 
 

   

 
注： 

1．法定代表人的证照须交由保卫处调研科统一保管，其他报备人员的证照须交资产经营公司办公室统一保管。 

2．广州市公安局天河分局出入境办证大厅，地址：软件路 13 号天河区政务服务中心 2 楼，电话：37690314。 

3．华南理工大学保卫处调研科，地址：五山校区东区旧体育馆 207 室（游泳池旁），电话：87112885。 

法定代表人 填写“中国公民出
入境证件申请表”

•在华工金盾网下载区下
载申请表；

•双面打印，如实填写。

填写“华南理工大
学资产经营公司报
备人员因私出国
（境）审批表

•在资产经营公司网站下
载区下载审批表；

•如实填写后，自行递送
本单位、资产经营公司、
分管校领导审批盖章。

将上述两个表格交
保卫部（处）调研

科审核

•保卫部（处）审验并报
学校审批；

•电话通知申请人领回已
审批的材料

到广州市公安局天
河分局办理手续

•自行前往保卫部（处）
领回材料；

•自行前往广州市公安局
天河分局办理相关手续

出国（境）返回后
向保卫处提交证照、

回执单

•10日内填写“华南理工
大学出国（境）回执
单”，所在单位出具意
见。

•将个人因私出国（境）
证照及回执单同时交资
产经营公司办公室，再
统一上交保卫部（处）
调研科保管。

经营班子、财务负责人
和其他需要报备的人员

填写“中国公民出入境证
件申请表”

•在华工金盾网下载区下载申
请表；

•双面打印，如实填写。

填写“华南理工大学资产
经营公司报备人员因私出

国（境）审批表

•在资产经营公司网站下载区
下载审批表；

•如实填写后，自行递送本单
位、资产经营公司审批盖章。

到广州市公安局天河分局
办理手续

•自行前往广州市公安局天河
分局办理相关手续

出国（境）返回后向资产
经营公司办公室提交证照、

回执单

•10日内填写“华南理工大学
出国（境）回执单”，所在
单位出具意见。

•将个人因私出国（境）证照
及回执单同时交资产经营公
司办公室保管。


