
项目负责人 报账人

所在部门 报销日期

票据张数
合计

费用合计

费用类别 张数 金额 费用类别 张数 金额

办公费 市内交通费

饮用水 燃油费

资料费 维修费

印刷费 材料费

版面费 设备费

电话费 测试费

网络费 加工费

邮寄费 科研协作费

专利费 加班工作餐

国内差旅费

张

￥

主管部门 学校领导

 原 始 票 据 粘 贴 处

粘

贴

卡

 根据财务会计制度等规定，对票据粘贴要求如下：
1.票据粘贴单要保持平整不许折叠。
2.要报销的票据必须均匀、平整地从实线框左上角开始粘贴。
3.所粘贴的票据必须为合法票据，如：税务机关统一印发的发票（经营单位使用），财政部门印发




