
[未刷卡]  项目经费支出说明 

类型：未刷卡支付(支付金额≥200,＜2000 元。出差的机票、住宿费则不论金额)   

事由（解释用途和原因）：                                       

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

发票号码 用途 金额 发票号码 用途 金额 

      

      

      

      

      

合计张数：                      合计金额：         元 

支出经费项目号：                          

本人保证上述事项及票据的真实性，愿承担相应法律责任！ 

本人承诺今后将按国家公务卡相关规定执行。 

                                  项目负责人签字：              

                         年   月  日 

 

 

备注：①金额≥200 元且＜2000 元（出差的机票、住宿费则不论金额)、没有刷

卡（或学校转账）支付的，由项目负责人说明事由。 

②金额≥2000 元的，必须学校转账支付或刷卡支付（附小票）；已现金支

付的，应要求对方退回现金，再由学校根据发票转账支付。 

 

 

 

 

 

 



[差旅费]  项目经费支出审批单 

类型：差旅费报销时，无住宿费、报销超标准费用的   

事由（解释用途和原因）：                                       

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

发票号码 用途 金额



[其他]  项目经费支出承诺书（审批单） 

 

情况：                                               

                                                    

                                                    

                                                    

事由（解释用途和原因）：                                       

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

                                                           

发票号码 用途 金额 发票号码 用途 金额 

      

      

      

      

      

合计张数：                      合计金额：         元 

支出经费项目号：                          

本人保证上述事项及票据的真实性，愿承担相应法律责任！ 

 

                                  项目负责人签字：              

                         年   月  日 
审核意见： 

 

 

                                     部门主管签字： 

                                        （并盖单位公章）

 

 

 

备注：同时要求部门（学院）主管签字、加盖公章的话，请告知经办人。 

“情况”栏可以由审核员填写。 


