工程竣工结算资料详细说明
一、资料总体要求：
1. 从类别及内容上，结算资料应能完整支撑施工单位的送审工程造价；

2. 从真实性、有效性上，结算资料需遵循国家法律法规、行业规范及学校规章制度的要求；

3. 资料提交后无特殊情况不得另行补充，施工单位对其真实性、完整性及有效性作出书面承诺并对此负责；
4. 资料原则上要求为原件，若为复印件，建设单位应签名并盖章（骑缝章）；

5. 报送套数：一套。

二、资料具体内容：

（一）资料移交签收表（一式三份）

（二）资料报送承诺书
（三）工程结算书

1. 审计处工程结算书标准封面；

2. 施工单位编制的结算书及电子盘（专业软件格式及Excel格式）（分清单内及清单外两部分，清单内按原招投标文件顺序，原暂定价及清单外等新组价项目须提供综合单价分析表）；

3. 与结算书分部分项一一对应的工程量计算底稿及电子盘（Excel格式）；

4. 监理单位（若有）初审意见；

（四）招投标资料
1. 招标文件（含招标工程量清单，招标答疑纪要、招标补疑等）；

2. 投标文件（含商务标、技术标等）；
3. 中标通知书。
【备注：若为网上投标，则第1、2项即为《华南理工大学工程项目开标一览表》；若为书面投标，则第1项须有招标中心签章（骑缝章），第2项须有招标中心或建设单位签章（骑缝章）。】
（五）合同资料
1. 施工合同及附件、协议书（须有工程价款及结算的约定条款）；
2. 设计合同（若有）；

3. 监理合同（若有）。

（六）图纸资料

1. 施工图（若有）及电子盘（CAD格式），按《技术制图复制图的折叠方法》GB/10609.3-89统一折叠成A4幅面297mm×210mm（若有设计单位须有出图章/执业章，若无设计单位则须有招标中心或建设单位签章）；

2. 图纸会审记录（若有）；

3. 设计变更（若有）；

4. 竣工图（若有）及电子盘（CAD格式），按《技术制图复制图的折叠方法》GB/10609.3-89统一折叠成A4幅面297mm×210mm（施工单位、建设单位、监理单位须签字并盖章）。
【备注：①竣工图须直接在原施工图上修改编制；凡结构形式、工艺、平面布置、项目等有重大改变及图幅变更面积超过35%，须重新绘制竣工图，重绘图按原图编号，末尾加“竣”字，新图图标内应注明“竣工阶段”；②经发包人、设计、监理等单位确认的图纸会审记录、设计变更、技术核定单、工程洽商记录、监理工程师通知或发包人施工指令等内容均应反映在相应的竣工图上，否则其费用在结算时发包人有权不予考虑。】
（七）其他施工过程资料

1. 竣工验收证明书；
2. 材料设备进场验收单（注明厂家、品牌、规格、型号等，附检验报告及合格证）；
3. 材料设备认质认价单（若有）；
4. 现场签证单（若有）（含隐蔽工程等）；
5. 甲供材料设备收货验收签收单（若有）（须有施工单位、材料供货单位、监理单位、建设单位签字盖章）；
6. 其他与工程造价有关的“发包方通知、指令、会议纪要、往来函件、工程洽商记录等”。
【备注：设计变更单、技术核定单、签证单、认质认价单等应分土建、安装等专业整理装订，连续编号，附件完备。】
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